
Rezeptionistin/ Zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d) 

 

Anstellungsart: Vollzeit / Teilzeit nachmittags montags bis freitags  

Sie sind eine freundliche und aufgeschlossene Persönlichkeit und genießen den Umgang mit Menschen 

und die Organisation von Abläufen? Sie können sich eine Tätigkeit im Rezeptionsbereich einer großen 

und modernen, chirurgischen Zahnarztpraxis vorstellen? Dann ist eine Mitarbeit bei uns vielleicht das 

Richtige für Sie. Wir sind eine moderne Praxis mit 3 Behandlern und möchten es Menschen ermöglichen, 

eigene Ressourcen zu aktivieren und in der eigenen Entwicklung einen Schritt voran zu machen. Eine 

individuell erfüllende Entwicklung für unsere Mitarbeiter/innen ist daher der Leitfaden für unsere 

Personalführung. Unser Fokus liegt darauf unsere Patienten nicht nur zu behandeln, sondern bestens zu 

betreuen - und den Menschen ganzheitlich im Mittelpunkt der Behandlung zu sehen. 

Was unsere Praxis bietet: 

• Arbeiten auf höchstem medizinischem Niveau mit innovativer Technik 

• Ein eingespieltes, freundliches Team, das sich immer über neue Unterstützung freut 

• Firmenevents mit dem gesamten Team 

• Jeden Morgen Tagesplanbesprechung, regelmäßige Teambesprechungen 

• Externe und interne Fort- und Weiterbildungen 

• Flexible Arbeitszeiten sind möglich, sowie eine faire Urlaubsplanung 

• Fahrtgeld 

• Gute Verdienstmöglichkeiten 

• Sozialleistungen 

• Regelmäßige Mitarbeitergespräche 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Versorgung durch einen Betriebsarzt 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Kostenfreie Getränke 

 

Was Sie erwartet: 

• Als Rezeptionistin sind Sie ein wichtiger Drehpunkt für die Kommunikation und Organisation  

des gesamten Praxisteams, sowie der Patienten und Überweiser 

• Organisation des Praxisablaufs 

• Terminmanagement 

• Empfang und Betreuung von Patienten 

• Erledigung administrativer Aufgaben 

• Praxissoftware Evident  

 

Welche Voraussetzungen Sie mitbringen sollten: 

• Sie gehen auf Menschen zu, sind kommunikativ und haben eine zuvorkommende und 

freundliche Art 

• Erfahrung an einer Rezeption 

• Auf Sie ist Verlass und Sie haben eine organisierte und strukturierte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 

• Sie sind motiviert und haben Spaß an Ihrer Arbeit 

 

Wir freuen uns auch auf Bewerbungen von fachfremden Quereinsteigern/innen aus beispielsweise dem 

kaufmännischen Bereich, Gastronomie oder Hotellerie mit vergleichbarer Berufserfahrung. 

 

Bewerbung bitte an: bewerbung@gesichtspunkt.de      

www.gesichtspunkt.de  
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